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Rozdziat I: Postanowienia ogolne.

§l.

§2.

§ 3.

§4.

§5.

Niniejszy Regulamin okresla zasady obstugi przez Bank BPH Spétka Akcyjna inkasa
dokumentowego i finansowego.
1/ Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sie do obstugi inkasa dokumentowego
i finansowego w rozliczeniach zagranicznych, ale mogg by¢ stosowane réwniez
w obrocie krajowym.

Inkaso oznacza postepowanie bankdéw z dokumentami wedtug otrzymanych instrukcji
w celu :

1/ uzyskania zaptaty i/ lub akceptu

albo

2/ wydania dokumentéw w zamian za zaptate i/ lub w zamian za akcept

albo

3/ wydania dokumentéw na podstawie innych ustalen i warunkéw.

Z punktu widzenia rodzaju dokumentéw bedgcych przedmiotem inkasa, wyrdznia sie:

1/ inkaso finansowe, ktérego przedmiotem sq dokumenty finansowe tj. weksle lub inne
podobne instrumenty stosowane w celu uzyskania zaptaty pienieznej,

2/ inkaso dokumentowe, ktérego przedmiotem sq dokumenty handlowe /faktury,
dokumenty transportowe, dokumenty stwierdzajgce tytut wtasnosci, swiadectwa
pochodzenia itp./ i ewentualnie dokumenty finansowe (weksle lub inne podobne
W.W..

Z punktu widzenia sposobu zaptaty za dokumenty inkasowe wyréznia sie:

1/ inkaso ptatne a'vista, w ktérym wydanie dokumentéw nastepuje za zaptate
naleznosci inkasowej,

2/ inkaso terminowe, tj. ptatne w okreslonym terminie po wydaniu dokumentow;,
inkaso terminowe najczesciej przybiera forme inkasa akceptacyjnego, w ktérym
wydanie dokumentéw nastepuje w zamian za akcept weksla trasowanego z
okreslonym terminem ptatnosci.

3/ inkaso o mieszanym sposobie ptatnosci tj. fgczqce w sobie ptatno$é a'vista i
ptatnos¢ terminowaq.

W zaleznosci od tego, czy wptywajgce do Banku dokumenty do inkasa dotyczg
transakcji eksportowej czy importowej dla strony polskiej wyrdznia sie:

1/ inkaso eksportowe, ktérego przedmiotem sq dokumenty reprezentujgce
wyeksportowane/sprzedane towary lub ustugi, sktadane przez Podawcéw
krajowych,



§ 6.

§7.

§ 8.

§9.

2/ inkaso importowe, ktérego przedmiotem sq dokumenty reprezentujgce
importowane/zakupione towary lub ustugi, nadsytane przez Zleceniodawcoéw /banki
lub bezposrednio Podawcow/.

Stronami inkasa sq:

1/ Podawca inkasa /najczesciej Eksporter lub sprzedawca/ - osoba fizyczna lub
prawna przygotowujgca dokumenty i przedktadajgca je w banku wraz z
odpowiednim zleceniem inkasowym;

2/ bank Podawcy /najczesciej bank Eksportera lub bank sprzedawcy/ - bank
przyjmujgcy od Podawcy dokumenty do inkasa i przesytajgcy otrzymane od
Podawcy dokumenty z wtasng instrukcjg do banku inkasujgcego;

3/ bank inkasujgcy /najczesciej bank Importera lub bank kupujgcego/ - bank
otrzymujqgcy dokumenty i instrukcje od Zleceniodawcy i zawiadamiajgcy Ptatnika o
ich wptywie oraz upowazniony do wydania dokumentdw po spetnieniu przez
Ptatnika warunkéw okreslonych w instrukcji /tj. za zaptate, zabezpieczenie zaptaty
lub inne/;

4/ Ptatnik /najczesciej Importer lub kupujgcy/ osoba fizyczna lub prawna, ktorej
zgodnie ze zleceniem inkasowym prezentowane sq dokumenty.

Bank BPH Spdtka Akcyjna zwany dalej Bankiem lub Bankiem BPH S.A. zajmuje sie
obstugq inkasa na zlecenie i na rzecz Klientow, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami polskiego prawa, w tym w szczegélnosci z przepisami ustawodawstwa
dewizowego, i uregulowaniami miedzynarodowymi.

Korespondencja ze strony Podawcy w przypadku inkasa eksportowego lub Ptatnika w
przypadku inkasa importowego powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych.

Korespondencja powinna by¢ sktadana w Jednostce Banku BPH S.A, w ktérgj
prowadzony jest rachunek biezgcy lub pomocniczy Podawcy /np. w przypadku inkasa
eksportowego/ lub Ptatnika /np. w przypadku inkasa importowego/, w celu sprawdzenia
autentycznosci podpisow.

Pracownik Jednostki Banku BPH S.A. sprawdza zgodnos$¢ podpiséw z kartg wzordw
podpisdw i umieszcza na piSmie odpowiedniqg adnotacje np. podpisy zgodne, wzory
podpiséw sprawdzono lub inng rownoznaczng i stempluje pieczecig swojej Jednostki.

Prowizje i optaty zwigzane z obstugq inkasa sqg naliczane po wykonaniu danej czynnosci
lub w momencie rozliczenia ptatnosci z tytutu inkasa w oparciu o aktualnie
obowigzujgcqg w Banku BPH S.A. Taryfe optat i prowizji, i sq pobierane od Podawcy lub
Ptatnika stosownie do warunkow inkasa.



§ 10.

§11.

§12.

§ 13.

W ninigjszym Regulaminie uwzglednione zostaty normy zwyczajowe ujete w
,Jednolitych Regutach dotyczqcych inkasa”, w wersji z 1995r., Publikacja nr 522
Miedzynarodowej Izby Handlowej, zwane dalej Jednolitymi Regutami.

Jednolite Reguty, majg zastosowanie w stosunkach z bankami, ktére do nich przystgpity,
a takze z tymi bankami, ktére w nadestanym zleceniu inkasowym stwierdzajg, ze inkaso
podlega Jednolitym Regutom.

Oparcie na Jednolitych Regutach stosunkow miedzy uczestnikami inkasa nie wyklucza
mozliwosci unormowania w zleceniu inkasowym okreslonych spraw w sposéb inny, niz
Jednolite Reguty przewidujg. Dlatego przy wykonywaniu operacji inkasowych nalezy
Scisle przestrzega¢ warunkéw zlecenia, zas Jednolite Reguty stosowac wowczas, gdy
dany przypadek nie jest w zleceniu wyraznie unormowany.

Przy obstudze inkasa obejmujgcego weksle stosuje sie dodatkowo odpowiednie
przepisy Ustawy z dnia 28.04.1936r. Prawo wekslowe /Dz.U. Nr 37, poz. 282/, przepisy
Konwencji z dnia 7.VI.1930r., w sprawie jednolitej ustawy o wekslach trasowanych i
wiasnych /Dz.U. z 1937r, Nr 26, pozl75/ oraz Konwencji z dnia 7.V1.1930r., o
uregulowaniu pewnych kolizji ustaw w przedmiocie weksli trasowanych i wtasnych
/Dz.U.z 1937r, Nr 26, poz.177/.

Rozdziat Il: Obowiqgzki i odpowiedzialnos¢ Banku BPH S.A.

§14.

§15.

§ 16.

§17.

§18.

§19.

Bank przy obstudze inkasa postepuje Scisle wedtug otrzymanych instrukgcji.

Bank petniqc funkcje zwigzane z realizacjg inkasa, zobowigzuje sie dziata¢ w dobrej
wierze i z nalezytg starannosciq.

Jednostki  Banku przyjmujgce zlecenia inkasowe, dalej zwane Jednostkami
Przyjmujgcymi, dokonujg kontroli wstepnej dokumentow, sprawdzajqc czy ilos¢ i rodzaj
otrzymanych dokumentéw zgadza sie z przedtozonym zleceniem, a nastepnie
przekazujq je do Jednostki Banku upowaznionej do dokonywania operacji w zakresie
inkasa dokumentowego i finansowego /dalej zwanej Jednostkg Wykonujgca/.

Bank nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za skutki wynikajgce z opdznien lub zagubien
w przekazywaniu wiadomosci, listéw lub dokumentéw, ani tez z powodu opdZznienia,
znieksztatcenia lub innych pomytek w tekscie teleksdéw i komunikatéw SWIFT, o ile nie
powstaty z jego winy, ani tez wreszcie za btedne ttumaczenia czy interpretacje
termindw technicznych.

Odpowiedzialnos¢ Banku BPH S.A. nie obejmuje strat wyniktych z dziatan na podstawie
nieprawdziwych lub niekompletnych danych dostarczonych przez Klienta, jak rowniez
strat spowodowanych okolicznosciami niezaleznymi od Banku BPH SA, a w
szczegOlnosci dziataniem sity wyzszej lub decyzjami i zarzgdzeniami organow wtadzy i
administragji panstwowe;.

Bank korzystajqc z ustug innego banku dla wykonania zlecen Klientéw czyni to na ich
rachunek i ryzyko, nie ponoszgc odpowiedzialnosci w razie niewykonania przekazanych



§ 20.

przezen zlecen, nawet w przypadku, gdy wybor innego banku nastgpit z inicjatywy
Banku BPH S.A.

Bank nie przyjmuje na siebie zadnych zobowigzan i konsekwencji wynikajgcych z
zastosowania praw i zwyczajéw obowigzujgcych za granica.

Rozdziat Ill: Inkaso eksportowe.

|. Ztozenie zlecenia inkasa eksportowego.

§21.

§22.

§23.

§ 24

§ 25.

Podawca inkasa eksportowego sporzqdza zlecenie eksportowe na specjalnym
formularzu /zat. nr 1/ i sktada je wraz z dokumentami w Jednostce Banku BPH S.A.
Bank BPH S.A. dopuszcza ztozenie zlecenia na formularzu stworzonym elektronicznie o
ile zawiera on wszystkie elementy formularza Banku.

Jednostki Banku BPH S.A. sprawdzajg zlecenie inkasowe i ztozone wraz z nim
dokumenty, a w przypadku stwierdzenia rozbieznosci niezwtocznie wyjasniajg to z
Podawcg.

Zlecenie inkasa eksportowego musi zawiera¢ wszystkie niezbedne do jego wykonania
elementy, a w szczegblnosci:

1/ nazwe Ptatnika oraz jego adres w petnym brzmieniu,

2/ nazwe waluty i kwote, za zaptate ktérej nalezy wydaé dokumenty i/lub inne warunki
wydania dokumentoéw,

3/ dyspozycje wskazujgcq, kto pokrywa prowizje i koszty inkasa /banku krajowego i
zagranicznego/ - Podawca czy Ptatnik i czy od pokrycia naleznosci z tego tytutu
nalezy uzalezni¢ wydanie dokumentow Ptatnikowi.

Brak w zleceniu inkasowym dyspozycji dotyczqcej prowizji i kosztdw nie jest przeszkodg
w wykonaniu zlecenia.

1/ jezeli zlecenie nie zawiera zadnych wskazéwek na temat prowizji i kosztéw,
przyjmuije sie, ze pokrywa je Podawca,

2/ jezeli Podawca zaznaczyt, ze prowizje i koszty ma pokry¢ Ptatnik, lecz nie uzaleznit od
tego wydania dokumentéw, przyjmuje sie, ze w razie odmowy przez Ptatnika
pokrycia prowizji i kosztow nalezy wyda¢ mu dokumenty za pobraniem naleznosci
inkasowej, zas prowizjqg i kosztami obcigzy¢ Podawce.

W razie stwierdzenia usterek uniemozliwiajgcych wykonanie zlecenia Jednostka Banku
BPH S.A. wzywa Podawce do niezwtocznego ich usuniecia.



§ 26.

1. Sprostowanie w tresci zlecenia inkasowego istotnej usterki powinno by¢ dokonane
przez Podawce pisemnie /analogicznie do zlecenia inkasowego/. W przypadkach
pilnych sprostowanie moze by¢ przyjete w drodze telefonicznej, jednak z
rownoczesnym ztozeniem odpowiedniego pisma w Jednostce Banku BPH S.A.

2. Sprostowanie oczywistej omytki moze by¢ przyjete w drodze telefonicznej, bez
nadsytania przez Podawce pisemnego potwierdzenia, jednakze pod warunkiem
umieszczenia na zleceniu odpowiedniej adnotagji.

Dopiero data usuniecia usterki jest traktowana joko data wptywu bezusterkowego
zlecenia do realizagji.

Dokonywanie przez pracownikow Banku jakichkolwiek poprawek w dokumentach
inkasowych jest niedopuszczalne.

2. Zlecenie inkasa eksportowego dla banku inkasujgcego i wysytka dokumentoéw.

§27

§ 28.

§29.

Operacje inkasa eksportowego przeprowadza sie za posrednictwem bankéw
wybranych przez Bank BPH S.A., uwzgledniajqc o ile to mozliwe dyspozycje Podawcy w
tym zakresie.
Przy wyborze banku bierze sie pod uwage standing banku oraz sprawnosc
wykonywania przez dany bank zlecen i koszt ustugi.

Na podstawie zlecenia inkasa eksportowego Podawcy Bank sporzgdza wtasne zlecenie
inkasowe Bank BPH S.A. dla banku inkasujgcego. Zlecenie to powinno by¢ zgodne ze
zleceniem Podawcy, z wyjgtkiem punktow zastrzezonych dla Banku BPH S.A.

W terminie do 3 dni roboczych po dacie wptywu do Jednostki Wykonujgcej
bezusterkowego zlecenia inkasowego od Podawcy Jednostka Wykonujgca przesyta
Zlecenie inkasowe Banku BPH S.A. wraz z dokumentami do banku posredniczgcego
przesytkqg lotniczg - polecong bgdZ pocztg kurierskg, zgodnie z dyspozycjg Podawcy i na
jego koszt, obcigzajgc rachunek Podawcy dotychczasowymi kosztami i prowizjami
naleznymi Bankowi BPH S.A.

3. Odmowy zaptaty lub zaptaty niepetnej kwoty naleznosci inkasowe;.

§ 30.

1. W przypadku otrzymania od banku inkasujgcego zawiadomienia o odmowie zaptaty
przez Ptatnika, Bank BPH S.A. natychmiast zawiadamia o tym Podawce, podajgc mu
powod odmowy /jezeli zostat on podany przez bank inkasujgcy/ oraz ewentualne inne
informacje tego banku, proszgc Podawce o wydanie odpowiednich dyspozyciji.
Natychmiast po ich otrzymaniu przekazuje je do banku inkasujgcego.

2. Jezeli nieoptacone dokumenty zostaty zwrdcone przez bank zagraniczny, Bank BPH
SA.

1/ rozlicza wszystkie prowizje i koszty /obcigzajgc rachunek Podawcy/,

2/ przesyta Podawcy dokumenty zwrécone przez bank inkasujgcy.



§ 31

W przypadku otrzymania niepetnej kwoty inkasowej naleznosci Bank BPH S.A. zwraca
sie do Podawcy inkasa o pisemne instrukcje odnosnie dalszego postepowania:

1/ w razie odmowy przyjecia przez Podawce niepetnej kwoty naleznosci, Bank BPH S.A.
wysyta do banku inkasujgcego reklamacje oraz dyspozycje wezwanie do zaptaty,
rozliczajgc dotychczasowe swoje koszty i prowizje,

2/ przekazang kwotg Bank BPH S.A. uznaje rachunek Podawcy, informujgc go
jednoczesnie, ze brak wptywu w petnej wysokosci zostat zareklamowany w banku
inkasujgcym, rozliczajgc dotychczasowe koszty i prowizje.

Powyzszy tryb postepowania stosuje sie réwniez w przypadkach, gdy z awiza banku
zagranicznego wynika, ze przekazana kwota stanowi czesS¢ naleznosci, zaé pozostata
cze$¢ ma by¢ przekazana w terminie pozniejszym.

4. Inkaso terminowych naleznosci zabezpieczonych wekslami.

§ 32.

§ 33.

§ 34.

§ 35.

Przy inkasie obejmujgcym weksle trasowane, za ktoére zaptata ma nastgpi¢ w terminie
pozniejszym lub w przypadku, gdy wydanie dokumentéw ma nastgpi¢ w zamian za
weksel wtasny Ptratnika stosuje sie tryb postepowania przewidziany dla inkas
eksportowych z uwzglednieniem przepiséw ponizszych.

1. Zlecenia inkasowe Podawcy obejmujgce weksle trasowane winno w szczegdlnosci
zawierac stwierdzenia:

1/ czy dokumenty majg by¢ wydane Ptatnikowi po zaptaceniu weksla, czy po jego
akceptowaniu, bgdz wystawieniu weksla wtasnego,

2/ czy weksel nalezy protestowaé i z jakiego powodu /niezaakceptowania czy tez
niewykupienia go/.

2. W razie braku dostatecznie sprecyzowanych warunkéw zlecenia lub usterek w
dokumentach Bank BPH S.A. zwraca sie do Podawcy o dokonanie odpowiednich
uzupetnien lub korekt.

Po otrzymaniu od banku posredniczqgcego zawiadomienia o zaakceptowaniu weksla,
wydaniu dokumentéw Ptatnikowi i zatrzymaniu zaakceptowanego weksla - zgodnie z
wydanym mu zleceniem - do terminu jego ptatnosci, Bank BPH S.A. niezwtocznie
zawiadamia o tym Podawce rozliczajgc nalezne Bankowi BPH S.A., dotychczasowe
koszty i prowizje.

Jezeli bank inkasujgcy, zgodnie z wydanym mu zleceniem, zwrécit zaakceptowany
weksel lub przestat wystawiony weksel do Banku BPH S.A., na pisemne zqgdanie
Podawcy moze zosta¢ mu wydany za potwierdzeniem odbioru, a transakcja inkasowa
jest uznawana przez Bank jako zakonczona.

Weksle ztozone do inkasa powtdrnie traktuje sie jako odrebng operacje.



5. Rozliczenie inkasa eksportowego.

§ 36.

§37.

obcej;

§ 38.

§ 39.

§ 40.

§41.

Podstawq do przekazania Podawcy $rodkéw z tytutu inkasa eksportowego jest
wiarygodna informacja o uznaniu rachunku Nostro Banku BPH S.A. z tytut tego inkasa
lub upowaznienie udzielone przez bank inkasujgcy do obcigzenia jego rachunku LORO
prowadzonego przez Bank BPH S.A.

Przy czym za wiarygodng informacje uznaje sie autentyfikowang informacje dajgcg
przekonanie, ze w okreslonej dacie /tzw. ,dacie waluty”/ srodki z tytutu pokrycia inkasa
bedq w dyspozycji Banku BPH S.A. Za takq informacje uznaje sie informacje pochodzqgcq
z bankéw dla ktérych Bank BPH S.A. ustalit limity na wykonywanie ptatnosci, jezeli kwota
inkasa miesci sie w limicie.

W pozostatych przypadkach za takg informacje uznaje sie wycigg z rachunku
NOSTRO/LORO Banku BPH S.A. potwierdzajgcy uznanie/obcigzenie tego rachunku z
tytutu pokrycia inkasa.

Za date wptywu wiarygodnej informacji uznaje sie date dnia jej otrzymania, o ile
wptyneta ona do Jednostki Wykonujgcej przed godzing 11.00. Dla informagji
wptywajqgcych po godz. 11.00 jest to data nastepnego dnia roboczego.

Przekazanie srodkdéw Podawcy inkasa moze mie¢ nastepujgce formy:
1/ uznanie wskazanego rachunku bankowego prowadzonego w ztotych lub w walucie
2/ wyptata gotowkg w walucie inkasa, innej walucie wymienialnej lub w ztotych.

Forma przekazania srodkow zalezy od dyspozycji Podawcy podanych na zleceniu
inkasa eksportowego /zat. nr 1/ lub jego pdzniejszych pisemnych dyspozycji.

W przypadku dokonywania przewalutowania kwoty inkasa na inng walute wymagana
jest dyspozycja Podawcy, chyba, ze warunki prowadzenia rachunku dopuszczajg
przewalutowanie.

Do rozliczania inkasa eksportowego i ewentualnego przewalutowania stosuje sie kursy
ustalane zgodnie z odrebnymi zasadami ustalania i stosowania kurséw w Banku BPH
SA.

Data uznania Podawcy inkasa winna by¢ zgodna z datg wptywu wiarygodnej informagji
do Jednostki Wykonujgcej o ktérej mowa w § 37, jednak nie wczesniejsza niz w dacie
waluty (tj. w dacie dostepnosci dla Banku BPH S.A. Srodkow z tytutu inkasa). Jezeli data
ta wypada w dniu wolnym od pracy w Banku BPH S.A., przyjmuije sie, ze jest to najblizszy
dzien roboczy.

Uznanie Podawcy przed datg waluty mozliwe jest tylko w przypadku zawarcia odrebnej
umowy w zakresie finansowania eksportu.

W przypadku Podawcdw majgcych rachunek w innym banku stosuje sie zasady
rozliczen zgodne z zasadami rozliczen z tym bankiem, z tym ze przekazanie srodkéw nie
moze by¢ wczesniejsze niz w dacie waluty wskazanej przez bank inkasujgcy.



§42.

Inkaso eksportowe Bank BPH S.A. uznaje za zakonczone po otrzymaniu od banku
korespondenta potwierdzenia o uznaniu rachunku NOSTRO lub po obcigzeniu rachunku
LORO, rozliczeniu inkasa oraz wszystkich kosztow, prowizji i optat z nim zwigzanych, w
tym takze innych bankow.

Rozdziat IV: Inkaso importowe.

I. Sprawdzenie zlecenia inkasa importowego.

§ 43.

§ 44.

Zlecenie inkasowe otrzymane od Zleceniodawcy zagranicznego /banku Podawcy lub
bezposrednio od Podawcy/ wraz z dokumentami jest sprawdzane, a w przypadku
stwierdzenia rozbieznosci lub usterek, Bank BPH S.A. niezwtocznie wyjasnia to z
bankiem Podawcy.

1. Jezeli zlecenie nie zawiera wskazdwki, kto pokrywa prowizje i koszty bankowe, lub gdy
Zleceniodawca zleci pobra¢ naleznos¢ z tego tytutu od Ptatnika, ale nie okreslit
wyraznie, jak postgpi¢ w przypadku odmowy pokrycia tych naleznosci, to w stosunku do
zlecen bankoéw, z ktérymi wspétpraca opiera sie na Jednolitych Regutach, stosuje sie
przepisy zawarte w § 24, ust.1i 2 niniejszego Regulaminui.

2. W przypadku zlecen innych bankdw prowizje i koszty pobierane sq od banku, ktory
nadestat zlecenie lub w przypadku, gdy bank zagraniczny zlecit pobranie naleznosci z
tytutu prowizji i kosztow od Ptatnika ale nie okreslit wyraznie, czy w razie odmowy
zaptaty dokumenty majg by¢ wydane Ptatnikowi, Bank BPH S.A. zwraca sie do niego o
wyrazne instrukcje.

2. Zawiadomienie Ptatnika o otrzymaniu dokumentéw do inkasa.

§ 45.

§ 46.

§47.

1. O wptywie inkasa Bank BPH S.A. zawiadamia Ptatnika pisemnie podajqc:

1/ numer inkasa nadany przez Jednostke Wykonujgcaq,

2/ nazwe kontrahenta oraz elementy umozliwiajqce zidentyfikowanie transakcji /np. Nr
kontraktu, nazwe towaru, nr faktury/,

3/ kwote i walute inkasa,

4/ specyfikacje dokumentéw,

5/ warunki, na ktérych moze nastgpi¢ wydanie dokumentow.

6/ instrukcje specjalne.

Wraz z zawiadomieniem Bank BPH S.A. przekazuje Ptatnikowi fotokopie faktury lub/ i
weksla zatgczonych do inkasa. Dokumenty inkasowe pozostajg w Banku. Ptatnik ma
prawo wglgdu do dokumentéw inkasowych w lokalu Banku.

W przypadku wystawienia dokumentéw handlowych lub/ i transportowych na Bank
BPH S.A., Bank BPH S.A. przekazuje prawa z tych dokumentéw na drodze cesji lub indosu
po spetnieniu przez Ptatnika warunkéw wskazanych w zleceniu inkasowym.

Z tytutu tej czynnosci Bank BPH S.A. pobiera prowizje zgodnie z obowigzujgcg Taryfg
optat i prowizji.
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3. Zaptata za dokumenty inkasowe.

§ 48.

§ 49.

§ 50.

§51.

§52.

§53.

§ 54.

Ptatnik ma obowigzek we wtasciwym czasie /uwzgledniajgc termin i miejsce ptatnosci
przy inkasie terminowym/ bqdZz nadestaé zlecenie zaptaty za dokumenty, bqdz
zawiadomi¢ o odmowie zaptaty, podajgc powody odmowy. O przebiegu inkasa, w
szczegolnosci, o odmowie zaptaty lub dodatkowych warunkach Ptatnika, od spetnienia
ktorych uzaleznia on zaptate za dokumenty, Bank BPH S.A. informuje bank Podawcy lub/
i wskazanego w zleceniu agenta, proszqc o instrukcje.

O wszelkich zmianach warunkéw inkasa Bank BPH S.A. informuje Ptatnika na biezgco.
W przypadku anulowania inkasa przez bank Podawcy Bank BPH S.A.:

1/ informuje o tym fakcie Ptatnika,
2/ rozlicza prowizje i optaty z tyt. obstugi inkasa z Ptatnikiem bgdZ bankiem Podawcy,
3/ postepuje z dokumentami zgodnie z dyspozycjg banku Podawcy.

Zaptata za dokumenty inkasowe nastepuje na podstawie pisemnego zlecenia Ptatnika,
wydanego w zgodnosci z aktualnie obowigzujgcymi przepisami ustawodawstwa
dewizowego.

Zaptata za dokumenty inkasowe powinna nastgpi¢ wytgcznie w trybie przewidzianym
dla inkasa, a nie w formie polecenia wyptaty za granice, czy przelewu krajowego.

Ptatnik wezwany do zaptaty przez Bank BPH S.A., w celu uzyskania dokumentdw
inkasujgcych, jest zobowigzany do dokonania ptatnosci za jego posrednictwem.

W celu dokonania zaptaty za dokumenty inkasowe, Ptatnik zobowigzany jest do ztozenia
we witasciwej Jednostce Banku BPH SA. :

1/ zlecenie pokrycia inkasa /zat. nr 2/,
2/ dyspozycji przekazania érodkéw na rachunek Banku /zat. nr 3/.

Dopuszcza sie mozliwosc ztozenia zlecenia i dyspozycji (pkt.1,2) elektronicznie.

3/ w przypadku inkasa finansowego importowego zaleca sie, aby Ptatnik przedstawit
dodatkowy dokument potwierdzajqcy tytut ptatnosci i wymagalnos¢ zobowigzania
wobec zagranicy zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami ustawodawstwa
dewizowego lub zobowigzanie do jego dostarczenia w okreslonym terminie /zat. nr
4/.

Dokument ten podlega zwrotowi Ptatnikowi po umieszczeniu na nim odpowiednie
adnotacji. Wymag ten dotyczy wytqcznie obrotu dewizowego.

Jezeli tytut ptatnosci wymaga dodatkowych wyjasnien, Ptatnik obowigzany jest do
niezwtocznego ztozenia pisemnych wyjasnien lub oswiadczen w tym zakresie. Do czasu
ich otrzymania zlecenie traktowane jest jako zawierajqce usterki.

Jezeli Ptatnikiem inkasa jest podmiot nie majgcy rachunku w Banku BPH S.A., to zaptata
za dokumenty inkasowe nastepuje na podstawie:
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§ 55.

§ 56.

§57.

1/ oryginatu zlecenia pokrycia inkasa potwierdzonego przez bank Ptatnika,

2/ potwierdzenia banku Ptatnika przekazania na rachunek Jednostki Banku BPH S.A.,,
ktéra obstuguje inkaso, kwoty ptatnosci lub jej rownowartosci wyliczonej wedtug
kursu wyjsciowego Banku BPH S.A. z danego dnia powiekszonej o 10% z tytutu
ewentualnych réznic kursowych, oraz kwoty stanowigcej rownowartosc kosztow i
prowizji Banku BPH S.A,,

3/ zobowigzanie Ptatnika do pokrycia ewentualnej réznicy, jesli przekazana kwota nie
pokryje rzeczywistej kwoty ptatnosci i/lub kwoty kosztow i prowizji Banku BPH S.A.,
zawierajgce upowaznienie dane Bankowi BPH S.A. do obcigzenia jego rachunku z
tego tytutu, potwierdzone przez bank Ptatnika,

4/ w przypadku inkasa finansowego - ewentualny dodatkowy dokument
potwierdzajgcy tytut ptatnosci i wymagalnos¢ zobowigzania wobec zagranicy
zgodnie z obowigzujgcymi  przepisami  ustawodawstwa dewizowego lub
zobowigzanie do jego dostarczenia /zat. nr 4/, potwierdzone przez bank Ptatnika.

Jednostka Banku BPH S.A. przyjmuje w/w zlecenie do realizacji, o ile po jego
sprawdzeniu okaze sie ono wiarygodne lub Srodki przekazane przez bank Ptatnika
wptynety na wskazany rachunek i stanowiq wystarczajqgce zabezpieczenie ptatnosci.

Dalszy tryb postepowania Banku BPH S.A. jest analogiczny jak w przypadku wtasnych
Klientow.

1. Zlecenia pokrycia inkasa i/lub dyspozycje przekazania srodkéw wystawione na
niewtasciwym formularzu lub na formularzu innego banku bedg zwracane Ptatnikowi
bez realizacji.

Bank BPH S.A. dopuszcza mozliwos¢ stosowania formularzy stworzonych elektronicznie
o ile sg one analogiczne do formularzy bankowych.

Zlecenie pokrycia inkasa oraz dyspozycje przekazania $Srodkdédw Ptatnik sktada w
Jednostce Banku BPH S.A. w 2 egzemplarzach, otrzymujgc po jednym egzemplarzu
potwierdzonym przez Bank BPH S.A. na dowdd ztozenia przez niego zlecenia i
dyspozycji.

1. Ptatnik winien okreslic w zleceniu pokrycia inkasa (zat. nr 2) wszystkie elementy
niezbedne do prawidtowego wykonania i rozliczenia transakgji, a w szczegoélnosci:

1/ numer inkasa;
2/ walute i kwote ptatnosci;

W przypadku niezgodnosci w kwocie wyrazonej cyfrowo i stownie, za wigzgcg uznaje sie
kwote stownie.

W przypadku razqcej niezgodnosci Bank BPH S.A. ma prawo uznac¢ niezgodnosc za
istotng usterke i wstrzymac realizacje zlecenia lub zwrocic zlecenie.

Pracownicy Banku BPH S.A. nie mogg samodzielnie zmienia¢ waluty i kwoty ptatnosci, o
ile powoduije to jej rzeczywistg zmiane.
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§ 58.

§59.

§60.

§61.

§62.

3/ nazwe (nazwisko) oraz adres Ptatnika;

4/ nazwe grupy towarowej / ustugi i kraju pochodzenia ;

5/ ewentualne uwagi Ptatnika;

6/ numery rachunkow Ptatnika do obcigzenic;

7/ podpisy oséb upowaznionych do podpisywania dyspozycji finansowych w imieniu
Ptatnika.

W przypadku ptatnosci terminowej Ptatnik moze wypetni¢ rubryke ,data waluty”,
zastrzezonq poza powyzszym przypadkiem dla Banku. Bank BPH S.A. moze nie
uwzglednic sugestii Ptatnika w tym zakresie, w sytuacji niemoznosci jej dotrzymania.

2. Zlecenie winno zosta¢ wypetnione maszynowo lub wyraznym pismem drukowanym.
W przeciwnym wypadku moze zosta¢ uznane jako zawierajgce usterki.

Dane podane przez Ptatnika w zleceniu sq wigzgce dla Banku BPH S.A., ktoérego
pracownicy nie mogg samodzielnie dokonywa¢ zadnych zmian w otrzymanych
instrukcjach, za wyjqtkiem przypadkdw przewidzianych w Regulaminie i wynikajgcych, z
zastosowania skrotéw i standardow przewidzianych dla danej formy ptatnosci.

Wszelkie watpliwosci wynikajgce ze zlecenia winny zosta¢ natychmiast wyjasnione z
Ptatnikiem. Pracownik Banku moze zqdaC od Ptatnika przedstawienia wszelkich
dokumentdéw zwigzanych ze zlecang Bankowi ptatnoscig, lecz rowniez ma obowigzek
dochowac tajemnicy odnosnie informacji udostepnionych mu przez Ptatnika.

Realizacja zlecenia pokrycia inkasa nastepuije:

1. wdniu wptywu jezeli zlecenie wptyneto do Jednostki Przyjmujqgcej do godz. 13.00,

2. w dniu nastepnym - jezeli zlecenie wptyneto do Jednostki Przyjmujgcej po godz.
13.00,

3. zlecenia zawierajgce usterki bedq realizowane w dniu usuniecia usterek z
zachowaniem zasad analogicznych jak w pkt. 1 2.

Do rozliczania inkasa importowego z Ptatnikiem inkasa stosuje sie kurs z dnia daty
realizacji zlecenia pokrycia inkasa ustalony zgodnie z odrebnymi zasadami ustalania i
stosowania kurséw w Banku BPH S.A.

Przekazanie $rodkéw na wskazany przez Jednostke Banku BPH S.A. rachunek do
wykorzystania w rozliczeniu inkasa moze nastgpic¢ réwniez poprzez wptate gotéwkowq,
jezeli jest to dopuszczone przez przepisy polskiego prawa, w tym ustawodawstwa
dewizowego.

Stopien wywigzania sie Ptatnika z wymagalnego zobowigzania potwierdzany jest
poprzez ostemplowanie wtasciwego dokumentu przez Jednostke Przyjmujgcq pieczeciq
o tresci ,Na podstawie oryginatu niniejszego dokumentu Bank BPH Spétka Akcyjna
sprzedat/wytransferowat walute /nazwa i kwota/ dnia /data wptywu/”. Z tak
ostemplowanych dokumentéw sporzgdzane sq kserokopie do zachowania w aktach
Banku.
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Jezeli zlecenie pokrycia inkasa jest realizowane w oparciu o zobowigzanie Ptatnika do
dostarczenia w okreslonym terminie dokumentu potwierdzajgcego tytut ptatnosci i
wymagalnosci wobec zagranicy, to Jednostka Przyjmujgca ma obowigzek czuwania
nad wywigzaniem sie przez Ptatnika z tego zobowigzania.

W przypadku niewywiqzania sie przez Ptatnika z tego zobowigzania w terminie, Bank
BPH S.A. wzywa Ptatnika pisemnie do przedtozenia stosownych dokumentéw.

Jezeli Ptatnik nie odpowie na 3 kolejne wezwania lub odmowi wywiqgzania sie z
zobowigzania, to Bank BPH S.A. moze wstrzymac przyjmowanie dalszych zlecen tego
Klienta.

§63. 1. Prowizje i koszty, ktére zgodnie ze zleceniem banku Podawcy majqg by¢ zaptacone
przez Ptatnika, mogq by¢ pobrane od Ptatnika tylko za jego zgodq. Jezeli Ptatnik w swym
zleceniu nie zastrzega w rubryce ,Ewentualne uwagi ptatnika”, ze odmawia pokrycia
prowizji i kosztow, przyjmuije sie to za jego milczqgcq zgode na ich zaptacenie.

2. W przypadku, gdy Ptatnik odmowit zaptacenia prowizji i optat Banku BPH S.A., a bank
Podawcy, z ktorym wspbtpraca opiera sie na Jednolitych Regutach, nie uzaleznit
wydania dokumentdw od zaptacenia tych naleznosci, prowizje i optaty nalezne Bankowi
BPH S.A. potrgca sie z kwoty przekazywanego pokrycia informujgc o powyzszym bank
Podawcy.

3. Jezeli bank Podawcy uzaleznit wydanie dokumentéw od pokrycia prowizji i kosztow
przez Ptatnika, a Ptatnik w swym zleceniu pokrycia inkasa odmoéwit ich zaptacenia, Bank
BPH S.A. natychmiast zawiadamia o odmowie bank Podawcy zgdajgc instrukcji jak
postgpic¢ z dokumentami.

4. W ten sam sposéb Bank BPH S.A. postepuje w przypadku odmowy przez Ptatnika
zaptacenia prowizji i kosztoéw, ktére zgodnie ze zleceniem banku Podawcy winny byc
pobrane od Ptatnika /bez wymogu uzaleznienia w zleceniu wydania dokumentéw od
pokrycia tych naleznosci/, jezeli w konkretnym przypadku stosunki z bankiem Podawcy
nie opierajq sie na Jednolitych Regutach.

§ 64. Odsetki, ktore zgodnie ze zleceniem banku Podawcy majg by¢ zaptacone przez Ptatnika,
mogqg by¢ pobrane od Ptatnika tylko na podstawie jego dyspozycji.
W przypadku, gdy Ptatnik odméwit zaptacenia odsetek dokumenty wydaje sie
Ptatnikowi w zamian za zaptate kwoty inkasa bez odsetek tylko wéwczas, gdy spetnione
sq tqcznie nastepujgce warunki:

1/ inkaso opiera sie na Jednolitych Regutach,

2/ bank Podawcy nie uzaleznit wydania dokumentéw od zaptaty odsetek,

3/ podstawq zgdania odsetek przez Podawce nie jest wazna klauzula odsetkowa na
wekslu.

Jezeli nie jest spetniony ktérykolwiek z powyzszych warunkéw, Bank BPH S.A. nie wyda

dokumentéw, lecz poinformuje bank Podawcy o odmowie zaptaty odsetek oraz zazqda
dalszych instrukcji.
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§ 65.

W przypadku przyjecia przez Ptatnika inkasa na kwote czeSciowq i ztozenia zlecenia
pokrycia inkasa na niepetng kwote inkasa, Bank BPH S.A. nie wyda zadnego z
dokumentéw przystanych do inkasa, chociazby zlecenie pokrywato kwote wymieniong
na tym dokumencie.

Bank BPH S.A. zatrzymuje wszystkie dokumenty, wykonuje zlecenie pokrycia inkasa na
ptatnos$¢ czeSciowq z rownoczesnym podaniem jej przyczyn i zwroceniem sie do banku
Podawcy o dalsze instrukcje.

Dalsze postepowanie Banku BPH S.A. jest uzaleznione od instrukcji nadestanych przez
bank Podawcy.

4. Przekazanie srodkow z tytutu inkasa do banku Podawcy i rozliczenie inkasa.

§ 66.

§67.

§68.

§69.

§ 70.

§71

Na podstawie bezusterkowego zlecenia pokrycia inkasa Bank BPH S.A. dokonuje
przekazania srodkdéw z tego tytutu do banku Podawcy w sposéb zgodny z otrzymanymi
z tego banku instrukcjami i na nizej okreslonych zasadach.

Jednostka Wykonujgca dokonuje kontroli merytorycznej otrzymanych zlecen, a w
przypadku stwierdzenia usterek wyjasnia to z Jednostkg Przyjmujgcq lub bezposrednio z
Ptatnikiem.

Jezeli w ciggu 7 dni roboczych od daty wptywu takiego zlecenia, Komérka Wykonujgca
nie otrzyma wystarczajgcych danych zlecenie zwracane jest bez realizacji.

Jednostka Wykonujqgca ustala date waluty, tj. dostepnosci srodkow dla banku Podawcy
,na SPOT”, tzn. na drugi dzien roboczy liczgc od daty realizagji.

1. Przy ustalaniu daty waluty uwzglednia sie dni wolne od pracy w Banku BPH S.A. oraz
w bankach zagranicznych.

2. Data waluty dotyczy wytqgcznie Banku BPH S.A. i wspétuczestniczgcych w rozliczeniu
bankéw.

W szczegoblnych przypadkach (ptatnos¢ terminowa) data waluty moze zostac ustalona
indywidualnie :

1/ na date pozniejszq niz wynikatoby to z daty SPOT - na wyrazng dyspozycje Ptatnika;
2/ na date wczedniejszq niz data SPOT - na wyrazng dyspozycje Ptatnika i o ile
ptatnos¢ byta awizowana z odpowiednim wyprzedzeniem lub tez uzyska akceptacje

pracownikéw nadzorujgcych rachunki NOSTRO/LORO w Banku BPH S.A.

Kwota obcigzenia wynikajgca ze zlecenia jest powiekszana o prowizje i optaty Banku
BPH S.A., stosownie do warunkéw inkasa i dyspozycji Ptatnika.

Jezeli przy rozliczeniu inkasa importowego pojawi sie roznica pomiedzy kwotg pobrane;

zaliczki a kwotqg przekazanej naleznosci inkasowej, pobiera sie od Ptatnika réznice lub
zwraca mu ewentualng nadptate.
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§72.

Inkaso importowe Bank BPH S.A. uznaje za zakonczone po otrzymaniu potwierdzenia o
obcigzeniu rachunku NOSTRO/ uznaniu LORO w Banku BPH SA. w 2zwigzku z
przekazaniem srodkéw do banku Podawcy oraz rozliczeniu kwoty ptatnosci i wszystkich
kosztow, prowizji i optat bankowych (takze innych bankéw) z nim zwigzanych.

5. Postepowanie w przypadku odmowy zaptaty.

§73.

§ 74.

Jezeli Ptatnik powiadomit Bank, ze nie zgadza sie na optacenie dokumentdw, chyba ze
Podawca obnizy kwote inkasa lub spetni inne warunki, Bank BPH S.A. niezwtocznie
zawiadamia o tym bank Podawcy, proszgc o odpowiednie dyspozycje, a po ich
otrzymaniu postepuje zgodnie z nimi.

l. W przypadku definitywnej odmowy zaptaty Bank BPH S.A.:
1/ zazqda zaptaty od banku Podawcy naleznych Bankowi BPH S.A. prowizji i optat z tyt.
obstugi inkasa,

2/ zwraca dokumenty inkasowe bankowi Podawcy.

2. Po otrzymaniu wptywu z tytutu naleznej Bankowi BPH S.A. prowizji i kosztow, operacje
inkasowq Bank BPH S.A. uwaza za zakonczong.

6. Inkaso terminowych naleznosci zabezpieczonych wekslami.

§ 75.

§76.

§77.

Przy obstudze inkasa dokumentéow handlowych, otrzymanych z zagranicy wraz z
wekslami, za ktére zaptata ma nastgpi¢ w terminie pézniejszym, stosuje sie ogolny tryb
postepowania przewidziany niniejszym Regulaminem dla inkas importowych 2z
uwzglednieniem przepisdw ponizszych.

1.Jezeli bank Podawcy zleci wydac Ptatnikowi dokumenty handlowe w zamian za
akcept weksla i zwréci¢ zaakceptowany weksel, Bank BPH S.A.:

1/ wysyta do Ptatnika zawiadomienie o otrzymaniu dokumentéw handlowych, i wzywa
Ptatnika do zaakceptowania weksla,

2/ po sprawdzeniu prawidtowosci dokonanego akceptu, wydaje Ptatnikowi dokumenty
handlowe, po uprzednim ostemplowaniu faktur pieczeciq adresowq Banku BPH S.A,,

3/ zaakceptowany weksel zwraca bankowi Podawcy,

4/ dokonuje rozliczenia z tytutu naleznej Bankowi BPH S.A. prowizji i optaty od akceptu
weksla.

2. Operacje inkasowq Bank BPH S.A. traktuje jako zakonczona.

3. Inkaso zaakceptowanego weksla nadestanego powtérnie przez Zleceniodawce
zagranicznego traktuje sie jako odrebng operacje.

1.Jezeli bank Podawcy zlecit zatrzymac zaakceptowany weksel i zainkasowaé go w

terminie ptatnosci, Bank BPH S.A. postepuje zgodnie z przepisami § 76, ust.1, pkt 1/, 2/ i
4/ oraz powiadamia bank Podawcy o akceptowaniu weksla.
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§78.

§79.

§ 80.

§81.

2. Operacje inkasowq traktuje sie jako nadal czynna.

1. Jezeli zgodnie ze zleceniem banku Podawcy wydanie dokumentéw ma nastgpi¢ w
zamian za weksel wiasny Ptatnika, tryb postepowania jest nastepujgcy:

1/ o otrzymaniu dokumentéw do inkasa Bank BPH S.A. zawiadamia Ptatnika oraz
wzywa go do wystawienia weksla wtasnego, w zamian za ktéry ma nastgpic
wydanie dokumentdw,

2/ po otrzymaniu weksla Bank BPH S.A. sprawdza prawidtowosé jego wystawienia i w
przypadku braku usterek wydaje dokumenty Ptatnikowi, po uprzednim
ostemplowaniu faktur pieczeciqg adresowqg Banku BPH S.A,

3/ weksel wtasny Ptatnika Bank BPH S.A. przesyta bankowi Podawcy,

4/ dokonuje rozliczenia z tytutu naleznej Bankowi BPH S.A. prowizji i optat.

2. Operacje inkasowq Bank BPH S.A. traktuje jako zakonczonag.

Inkaso weksla nadestanego powtérnie przez Zleceniodawce zagranicznego traktuje sie
jako odrebnqg operacje.

Jezeli bank Podawcy zlecit zatrzymanie weksla wtasnego Podawcy i zainkasowanie go
w terminie ptatnosci, to Bank BPH S.A. po przyjeciu weksla od Ptatnika operacje
inkasowq traktuje jako nadal czynng, a w terminie ptatnosci weksla podejmuje
odpowiednie czynnosci inkasowe.

Ptatnik powinien dokona¢ zaptaty za weksel w terminie ptatnosci weksla z
uwzglednieniem miejsca ptatnosci weksla i DATY SPOT.

Zaptate za weksel i rozliczenie przeprowadza sie zgodnie z trybem przewidzianym dla
realizacji inkas importowych.

W przypadku odmowy zaptaty weksla Bank BPH S.A. postepuje zgodnie z odpowiedniq
instrukcjg inkasowq banku Podawcy.

Rozdziat V: Przepisy koncowe.

§82.

§ 83.

Klientowi Banku BPH S.A) przystuguje prawo ztozenia reklamacji na dziatalnos¢ lub
ustugi Swiadczone przez Bank. Zasady dotyczqce sktadania i rozpatrywania reklamagiji
okresla Regulamin ,0gdlne zasady sktadania i rozpatrywania reklamacji Klientow
Komercyjnych w Banku BPH S.A.".

Bank zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.
Zmiany Regulaminu nie stosuje sie do inkas przyjetych lub otrzymanych przed wejsciem
w zycie zmiany Regulaminu.

§ 84. Ninigejszy Regulamin obowiqgzuje od dnia 21.04.2016.
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Zatgezniki:
Nr.1 Formularz “Zlecenie inkasa exportowego”

Nr.2 Formularz “Zlecenie pokrycia inkasa”
Nr. 3 Formularz “Dyspozycja przekazania srodkow”
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